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BAHAGIAN II : SUKATAN KOMPONEN KOMPETENSI FUNGSIONAL 

 

KOMPETENSI KOMPETENSI PENGETAHUAN KEMAHIRAN  NILAI 

1. Pelaksanaan 
Dasar dan 
Penggunaan 
Teknologi 
Pendidikan 

Berupaya 
menggunakan 
teknologi 
pendidikan dan 
komunikasi 
mengikut dasar 
KPM dan Pekeliling 
Keselamatan ICT 
bagi memastikan 
proses pengajaran 
dan pembelajaran 
dilaksanakan 
secara cekap dan 
berkesan  

 

  

 

i. Sejarah perkembangan 
teknologi pendidikan;  

ii. Visi dan Misi Bahagian 
Teknologi Pendidikan; 

iii. Fungsi Bahagian 
Teknologi Pendidikan dan 
cawangannya. 

iv. Definisi teknologi 
pendidikan;  

v. Jenis teknologi 
pendidikan;  

vi. Penggunaan teknologi 
pendidikan dalam proses 
pengajaran dan 
pembelajaran; 

vii. Penggunaan komputer 
dalam urusan rasmi; dan 

 

 

i. Mengenal pasti dasar 
pendidikan dari aspek 
penggunaan teknologi 
pendidikan di sekolah; 

ii. Merancang Sasaran Kerja 
Tahunan berdasarkan visi, 
misi dan fungsi Bahagian 
Teknologi Pendidikan; 

iii. Merancang Pelan Strategik 
Bahagian Teknologi 
Pendidikan berdasarkan 
visi, misi dan fungsi;  

iv. Mengenal pasti jenis media 
yang boleh digunakan 
dalam proses pengajaran 
dan pembelajaran; 

v. Mengakses internet untuk 
mencari maklumat dan 
melaksanakan urusan atas 
talian (online); 

i. Menghargai dan 
memanfaatkan teknologi 
pendidikan; 

ii. Peka dengan kemajuan 
dalam teknologi 
pendidikan; dan 

iii. Bersikap positif terhadap 
penggunaan teknologi 
dalam proses pengajaran 
dan pembelajaran di 
sekolah;  

iv. Kreatif; 

v. Positif; 

vi. Teliti; 

vii. Bertanggungjawab; 

viii. Cekap; dan  

ix. Beretika. 

 



  
  

 

KOMPETENSI KOMPETENSI PENGETAHUAN KEMAHIRAN  NILAI 

viii. Perisian komputer; 

a) Pemprosesan kata  
(seperti MS Word); 

b) Perisian persembahan 
(seperti MS 
Powerpoint); dan 

c) Hamparan elektronik 
(seperti MS Excel). 

vi. Menggunakan e-mel untuk 
berkomunikasi; dan 

vii. Menggunakan perisian 
komputer dengan cekap. 

 

2. Pengurusan 
Sistem Kualiti 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Berupaya 
menghasilkan  
produk yang 
bermutu dan 
perkhidmatan yang 
cekap berasaskan 
MS ISO 9001:2008 
bagi 
penambahbaikan 
kualiti 
perkhidmatan yang 
 berterusan.  
 
 

  

 

 

 

 

i. Pelaksanaan pengurusan 
berkualiti di Bahagian 
Teknologi Pendidikan dan 
cawangannya;  

ii. Standard dan prosedur 
sistem kualiti MS ISO di  
Bahagian Teknologi 
Pendidikan dan 
cawangannya; dan 

iii. Pengurusan audit kualiti. 

 

i. Merancang dan 
melaksanakan sistem kualiti 
untuk memantapkan 
jaminan kualiti produk dan 
perkhidmatan yang 
diberikan oleh Bahagian 
Teknologi Pendidikan dan 
cawangannya; 

ii. Mengaplikasikan prosedur 
sistem kualiti dalam 
menghasilkan produk dan 
perkhidmatan Bahagian 
Teknologi Pendidikan dan 
cawangannya;  

iii. Menilai pelaksanaan kerja 
mengikut prosedur kualiti 
yang ditetapkan; dan 

iv. Melaksanakan 
penambahbaikan untuk 
pemantapan jaminan kualiti 
yang berkesan. 

i. Berpegang pada prinsip 
bahawa pengurusan 
kualiti perlu dilaksanakan; 

ii. Mematuhi undang-
undang, peraturan dan 
prosedur; dan 

iii. Berfikiran terbuka dalam 
menangani isu-isu 
berkaitan 
penambahbaikan 
pengurusan sistem kualiti 
Bahagian Teknologi 
Pendidikan dan 
cawangannya. 

 

 

 

 

 

 

 

 



  
  

 

KOMPETENSI KOMPETENSI PENGETAHUAN KEMAHIRAN  NILAI 

3. Pengurusan 
Elemen 
Sokongan      
Dalam 
Penerbitan     
Rancangan TV 

 

Berupaya  
mengenal pasti 
fungsi dan 
menggunakan 
elemen sokongan 
mengikut Standard 
Penerbitan 
Rancangan TV bagi 
menghasilkan 
bahan penerbitan 
yang bermutu.  

i. Fungsi Muzik; 

ii. Fungsi Arkib TV; 

iii. Jenis dan fungsiWardrobe; 

iv. Fungsi Set dan Props; 

v.    Fungsi Bilik Penerbitan 
Susulan; dan 

vi.    Fungsi Bilik Preview 
Rancangan. 

i. Menentu dan menetapkan 
fungsi peralatan dan 
tugasan personel di Bilik 
Penerbitan Susulan; 

ii. Pengurusan bahan di Bilik 
Arkib TV; dan 

iii. Menentukan keperluan set 
dan prop. 

 
 
 

i. Kreatif; 

ii. Inovatif; 

iii. Amanah; dan 

iv. Akauntabiliti. 

 
 
 
 
 

4. Penerbitan 
Rancangan TV 

 

Berupaya 
menerbitkan 
rancangan TV 
mengikut prosedur 
penerbitan 
piawaian 
antarabangsa bagi 
mendapat 
pengiktirafan 
stesen TV 
 

i. Penghasilan Skrip; 

ii. Penggambaran Single 
Camera Production 
(SCP); 

iii. Penggambaran Multiple 
Camera Production 
(MCP); 

iv. Penerbitan Susulan; 

v. Recce lokasi; 

vi. Pengarahan; dan 

vii. Peranan krew 
penggambaran. 

 

 

i. Merancang dan 
menentukan  format skrip 
rancangan; 

ii. Menghasilkan papan cerita; 

iii. Mengurus dan menjalankan 
penggambaran luar; 

iv. Mengurus dan menjalankan 
penggambaran studio; 

v. Menentukan syot; 

vi. Menggunakan bahasa  
pengarahan; 

vii. Menentukan jenis grafik; 
dan 

viii. Menilai rancangan. 

 

i. Berpegang kepada 
prinsip berprestasi 
cemerlang dan berkualiti; 

ii. Menepati masa; 

iii. Bertanggungjawab; dan 

iv. Kreatif. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



  
  

 

KOMPETENSI KOMPETENSI PENGETAHUAN KEMAHIRAN  NILAI 

5. Penilaian 
Keperluan  
Perisian 
Pendidikan / 
e-Bahan 

Berupaya 
melaksanakan 
analisis keperluan 
pengguna mengikut 
kurikulum 
kebangsaan bagi 
memastikan bahan-
bahan yang 
dihasilkan relevan 
dengan kehendak 
sukatan pelajaran. 

i. Analisis keperluan 
pengguna; 

ii. Instrumen; dan 

iii. Kumpulan sasaran. 

i. Menggunakan huraian 
sukatan pelajaran sebagai 
garis panduan 
mendokumenkan analisis 
keperluan pengguna; 

ii. Menggunakan teknik temu 
duga untuk 
mendokumenkan keperluan 
pengguna; 

iii. Menggunakan teknik 
analisis borang untuk 
mendokumenkan keperluan 
pengguna; 

iv. Menggunakan teknik 
pemerhatian untuk 
mendokumenkan keperluan 
pengguna; 

v. Mentadbir instrumen;  

vi. Menganalisis data; dan 

vii. Membuat laporan penilaian. 

 

i. Berpegang kepada 
prinsip menambah ilmu 
secara berterusan; 

ii. Cekap; 

iii. Amanah; dan 

iv. Jujur. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  
  

 

KOMPETENSI KOMPETENSI PENGETAHUAN KEMAHIRAN  NILAI 

6. Pembangunan 
Perisian 
Pendidikan /e-
Bahan 

Berupaya  
menyelaras, 
melaksana dan 
menilai proses 
penulisan skrip 
mengikut prosedur 
kerja Perisian 
Kursus Pendidikan 
(PKP 02) bagi 
memastikan 
pembangunan 
perisian kursus 
menepati keperluan 
huraian sukatan 
pelajaran. 
 

i. Huraian sukatan mata 
pelajaran yang berkaitan; 

ii. Kriteria penulisan skrip; 

iii. Penulisan papan cerita; 

iv. Asas reka bentuk / model 
Reka bentuk Pengajaran 
(instructional design); 

v. Teori asas pembelajaran 
seperti ; Kontruktivisme, 
Behaviorisme; dan 

vi. Definisi / istilah yang 
berkaitan dengan 
pembangunan perisian 
kursus  pendidikan/e-
bahan; 

vii. Ciri-ciri perisian kursus 
pendidikan  /e-Bahan; dan 

viii. Standard piawaian 
pembangunan perisian 
kursus pendidikan 
(Educational Courseware 
Standard). 

i. Mereka bentuk bahan 
perisian kursus pendidikan / 
e-Bahan berasaskan  teori 
pengajaran dan 
pembelajaran; 

ii. Mereka bentuk bahan  
perisian pendidikan / e-
Bahan berasaskan  
intructional design; 

iii. Membuat penilaian ALFA / 
BETA /UAT /FUAT; 

iv. Melaksanakan proses 
pembangunan perisian 
kursus / e-Bahan 

v. Membuat penilaian / validasi 
menepati piawaian SCORM; 

vi. Menyediakan pemetaan 
kurikulum; 

vii. Menulis papan cerita; dan 

viii. Menilai papan cerita.   

 

 

 

 

i. Kreatif; 

ii. Berilmu; 

iii. Jujur; 

iv. Telus; 

v. Cekap; 

vi. Berintegriti; dan 

vii. Hormat-menghormati. 

 



  
  

 

KOMPETENSI KOMPETENSI PENGETAHUAN KEMAHIRAN  NILAI 

7. Pengurusan 
Pengajaran 
dan 
Pembelajaran 

Berupaya menilai 
perancangan dan 
proses P&P 
mengikut kurikulum 
kebangsaan bagi 
memastikan hasil 
pembelajaran 
tercapai. 

 

 i     Akta Pendidikan 1996 
(fokus kepada  
pengurusan P&P); 

    ii. Dasar Pendidikan 
Kebangsaan; 

    iii. Kurikulum Kebangsaan; 

   iv. Falsafah Pendidikan 
Kebangsaan; 

   v.  Surat Pekeliling Ikhtisas, 
arahan dan peraturan 
yang berkaitan; 

   vi. Perkembangan kognitif, 
afektif dan psikomotor 
murid; 

   vii. Pendekatan, strategi,  
kaedah dan teknik  
mengajar; 

  viii. Prinsip dan amalan 
terbaik dalam pengajaran 
dan pembelajaran (P&P); 

 ix.  Teori pembelajaran dan 
gaya pembelajaran; 

 x.   Kemahiran Teknologi 
Maklumat dan Komunikasi 
(TMK) dalam P&P; 

xi.   Sukatan Pelajaran dan 
Huraian Sukatan 
Pelajaran mata Pelajaran 
yang diajar; 

 i. Menilai keberkesanan 
perancangan tahunan  dan 
harian P&P berdasarkan 
Sukatan Pelajaran dan 
Huraian Sukatan Pelajaran; 

 ii. Menilai keberkesanan proses 
P&P berdasarkan Rancangan 
Pengajaran Harian (RPH); 

iii. Menilai keberkesanan 
pembelajaran  murid  dalam 
P&P; 

iv. Menilai keberkesanan 
penggunaan Bahan Bantu 
Mengajar (BBM); 

 v. Menyediakan laporan 
berdasarkan penilaian yang 
telah dilaksanakan; 

 vi. Memberi maklum balas / 
respons yang tepat dan 
berkesan; 

 vii. Menilai hasil kerja / tugasan 
murid dan memberi maklum 
balas yang sesuai;dan 

viii. Mencatat refleksi kendiri 
berdasarkan penilaian P&P 
untuk penambahbaikan 
kualiti  P&P. 

 

  

 

 i.   Berpegang pada prinsip 
bahawa murid boleh 
belajar dan dididik; 

  ii. Berpegang pada prinsip 
bahawa murid berhak 
mendapat pendidikan 
yang berkualiti; 

  iii. Komited;  

  iv. Prihatin; 

 v. Sabar; 

 vi. Toleransi; 

 vii. Tonggak 12; 

viii .Berpegang kepada prinsip 
menghargai pencapaian 
murid; 

 ix. Adil dan saksama; 

 x. Teliti; dan 

 xi. Berpegang kepada nilai 
/etika /amalan 
profesionalisme keguruan. 

 
 

 



  
  

 

KOMPETENSI KOMPETENSI PENGETAHUAN KEMAHIRAN  NILAI 

  xii. Kemahiran  berfikir  
secara kritis dan kreatif 
(KBKK); 

 xiii. Prinsip dan prosedur 
pentaksiran ; 

 xiv. Pengurusan bilik 
darjah;dan 

 xv.  Bahan Bantu Mengajar 
(BBM). 
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