
PERINTAH-PERINTAH AM BAB B 1974

ELAUN-ELAUN DALAM 
PERKHIDMATAN

(Berkuatkuasa mulai 1 Januari 1974 menggantikan Bab
V, FGO yang dikeluarkan sebelum Perjanjian 

Persekutuan Tanah Melayu 1948)

Baca bersama Pekeliling Perbendaharaan Bilangan 3
Tahun 2003 yang berkuatkuasa mulai 1 Jun 2003.



TANGGUNGJAWAB KETUA 
JABATAN

3. Untuk menentukan agar tuntutan yang
dikemukakan oleh seseorang pegawai itu 
teratur, munasabah dan berpatutan, Ketua 
Jabatan adalah bertanggungjawab untuk 
menentu dan mengesahkan jalan yang perlu 
diikuti serta cara pengangkutan yang hendak 
digunakan oleh seseorang pegawai dalam 
menjalankan tugas rasmi.

P.Perb 3/2003



SEBELUM MEMULAKAN PERJALANAN

TENTUKAN:

1. JALAN YANG PERLU DIIKUTI (DEKAT DAN MURAH-PA 19)
2. CARA PENGANGKUTAN (BERSESUAIAN CEKAPAN).
3. MELULUSKAN ELAUN TUNTUTAN.

I.  ELAUN PERJALANAN KENDERAAN; ATAU
II. ELAUN TAMBANG GANTIAN :

(A) KAPAL TERBANG; ATAU
(B) KERETAPI

PARA 3 P.PERB 3/2003



LUAR IBU PEJABAT

• 25 KM : DIHUBUNGI JALAN RAYA
• 16 KM : JALAN TANAH DILALUI BERMOTOR
• 8 KM  : JALAN BASIKAL ATAU SUNGAI

• PA 1 Bab B 1974



ELAUN BAB B PP 3/2003

BAYARAN SEWA HOTEL ATAU ELAUN LOJING PA 3 4.3.1.

ELAUN MAKAN PA 4 4.1

ELAUN HARIAN PA 8 4.2.

ELAUN GANTIAN TETAP PA 36 4.4.

ELAUN HIDUP DREBAR PA 5 4.6.

ELAUN BANTUAN GAJI DREBAR PA 40 4.5.

ELAUN PERJALANAN KENDERAAN PA 6 4.7.

BAYARAN LETAK KERETA, TOL, FERI (RISIT) PA 44 4.12

ELAUN BASIKAL PA 9 4.10.

ELAUN PERJALANAN MOTORBOT / SANGKUT PA 10 4.9.

TAMBANG PENGANGKUTAN AWAM PA 21 4.11

ELAUN TAMBANG GANTIAN PA 22 4.8.

ELAUN PAKAIAN PANAS PA 27 5.7.

BAYARAN TELEFON, FAKS…… PA 30/44 5.5.

BAYARAN DOBI PA 30/44 5.5.

BAYARAN CUKAI LAPANGAN TERBANG PA 30/44 5.5.

BAYARAN EXCESS BAGGAGE PA 30 /44 5.5.

PERTUKARAN MATAWANG ASING 3 % PA 30 5.5.

TIPS, GRATUITIES DAN PORTERAGE 15 % PA 30 5.5.

PASPOT ANTARABANGSA DAN VISA PA 30 5.5.

BELANJA KERAIAN - 5

BELANJA PERUBATAN - 5.8.

PREMIUM INSURANS KESIHATAN - 5.8.

SAGU HATI PERSIDANGAN - 8

INTENSIF PERKHIDMATAN KRITIKAL (PP42002) - LAMP B 17 

ELAUN-ELAUN



BAYARAN SEWA HOTEL
(Perenggan 4.3.1. P.Perb 3/2003)

Angka condong: kadar bagi Sabah / Sarawak / Labuan

GRED SEWA HOTEL
RM

ELAUN LOJING
RM

Utama/Khas A atas Sebenar (std suite) 80.00 / 85.00

Utama / Khas B & C Sebenar (bilik superior) 75.00 / 80.00

53 - 54 Sebenar (bilik biasa) 70.00 / 75.00

45 - 52 180.00 / 200.00 60.00 / 70.00

41 - 44 160.00 / 170.00 55.00 / 60.00

17 - 40 100.00 / 120.00 35.00 / 40.00

1 - 16 80.00 / 100.00 30.00 / 35.00



ELAUN MAKAN
PA 4 Bab B dan Perenggan 4.1. P.Perb 3/2003

GRED Semenanjung 

RM

Sabah, Labuan 
dan Sarawak
RM

Utama / Khas A dan 
ke atas

115.00 165.00

Utama / Khas B dan 
C

100.00 130.00

53-54 85.00 115.00
45-52 60.00 80.00

41-44 45.00 65.00
17-40 40.00 55.00

1-16 30.00 50.00



ELAUN HARIAN

• KADAR: SEPARUH ELAUN MAKAN.

• SYARAT:
– MELEBIHI 8 JAM KURANG 24 JAM DI LUAR IBU PEJABAT

– PA 8 BAB B A974.
– PARA 4.2. P.PERB 3/2003



ELAUN HIDUP DREBAR

• SEMENANJUNG: RM 30
• SABAH DAN SARAWAK: RM 40
• SINGAPURA DAN BRUNEI: RM 45

• SYARAT:
• MENGGAJI DREBAR;
• DREBAR BERMALAM BERSAMA

• PA 5 Bab B 1974

• Para 4.6. P.Perb 3/2003.



ELAUN BANTUAN GAJI DREBAR
PARA 4.5.1. P.PERB 3/2003

GRED SEBULAN

Khas B dan Utama/Khas C RM 300

53 – 54 RM 250

45 – 52 20 sen setiap KM 
maksimum RM200

41 – 44 15 sen setiap KM 
maksimum RM 160



ELAUN PERJALANAN

PA B PP 
3/03

1 Bayaran sewa hotel Menginap. Ada risit hotel 3 4.3.1

2 Elaun lojing Menginap. Bukan di hotel 2 4.3.1

3 Elaun makan Melebihi 24 jam 4 4.1

4 Elaun harian Melebihi 8 jam kurang 24 jam 8 4.2

5 Elaun perj. kenderaan Guna kenderaan sendiri 6 4.7

6 Elaun tambang gantian Tambang KT / keretapi 22 c 4.8

7 Tambang pengangkutan 
awam

Mengguna pengangkutan 
awam

21 4.11



JIKA MELEBIHI TIGA BULAN

• ELAUN GANTIAN TETAP
• TIDAK LEBIH 6 BULAN

• PA 36 Bab B 1974.
• Para 4.4. P.Perb 3/2003.

• BERMALAM
• 2/3 (EM + EL) X Hari

• TIDAK BERMALAM
• 2/3 EH X Hari



ELAUN PERJALANAN 
KENDERAAN

a. Jika jarak di antara kedua-dua tempat adalah kurang 
dari 240 km;

b. Apabila seseorang pegawai dikehendaki juga 
menjalankan tugas rasminya di beberapa tempat di 
sepanjang perjalanan;

c. Apabila didapati mustahak dan terpaksa bagi 
seseorang pegawai berkenderaan sendiri; dan 

d. Apabila seseorang pegawai mustahak dan terpaksa 
membawa pegawai lain sebagai penumpang yang
juga menjalankan tugas rasmi.

Perenggan 4.7.3. Pek. Perb. 3/2003.



ELAUN PERJALANAN KENDERAAN

Perenggan 4.7. P.Perb 3/2003
(Sen setiap satu kilometer)

KM A B C D E

500 60 50 40 25 20

501 55 45 35 25 20

1001 45 40 30 20 15

1701 40 34 25 15 10



KELAS TUNTUTAN
(Perenggan B14 Lampiran C8 PP 4/2002)

KELAS GAJI
RM

SS 
KENDERAAN

A Tak kurang 2020.26 1400 ke atas

B Tak kurang 1795.30 1000 ke atas

C Tak kurang 1193.54 Bawah 1000

D Kurang dari 1193.54 Tak kurang 175

E Kurang dari 1193.54 Bawah 175



ELAUN PELBAGAI

Elaun / bayaran Syarat PA B PP 
3/03

8 Bayaran dobi Tak kurang 3 malam. 
Risit bayaran

44 4.12

9 Tol, feri, parking Dengan risit 44 4.12

10 Tel, telegram, pos, faks Urusan rasmi 44 4.12

11 Cukai lapangan terbang Rasmi. Risit bayaran 44 4.12

12 Excess baggage rasmi/. Risit bayaran 44 4.12

13 Elaun basikal Guna basikal sendiri 9 4.10

14 Elaun perjalanan motobot Milik sendiri 10 4.9



PERJALANAN DENGAN 
KAPAL TERBANG

GRED KELAS

DALAM NEGERI 53 dan ke atas: Bisnes 

1 hingga 52: Ekonomi 

LUAR NEGERI Utama/Khas A dan ke atas 
atau KSU:

Pertama 

Utama/Khas B dan C: Bisnes 

1 hingga 54: Ekonomi 

Perenggan 6.3. P.Perb. 3/2003



TAMBANG PENGANGKUTAN AWAM
• TEKSI;
• KERETA SEWA;
• BAS;
• MOTOBOT;
• KERETAPI;
• KAPAL LAUT

– KELAS 1: GRED 27 DAN KE ATAS;
– KELAS 2 : GRED 1 – 26

SYARAT:
TAMBANG LAZIM DENGAN RISIT

PA 22 Bab B 1974.
Para 4.8 p.perb 3/2003 



BERTUGAS RASMI DI LUAR NEGERI

1 ELAUN MAKAN / HARIAN PARA 5.1.

2 SEWA HOTEL / E. LOJING PARA 5.2.

3 TAMBANG PENGANGKUTAN AWAM PARA 5.5.1.

4 CUKAI LT / EXCESS BAGGAGE

5 TIPS 15% EM

6 KERUGIAN MATA  WANG 3% JUMLAH TUNTU

7 PASPOT / VISA

8 INSURANS KESIHATAN

TELE, DOBI, …….



ELAUN PAKAIAN PANAS

• RM 1500.00
• SEKALI DALAM TEMPOH 3 TAHUN
• DI NEGERI IKLIM SEDERHANA ATAU SEJUK
• DITUNTUT SEBELUM PERGI ATAU SELEWAT-LEWATNYA 3 

BULAN SELEPAS PULANG
• KELULUSAN DICATAT DALAM BRP.

– PA 27 BAB B 1974
– PARA 5.7. P.PERB 3/2003



ELAUN / TUNTUTAN PELBAGAI

ELAUN SYARAT PA B PP 
3/03

15 Elaun gantian tetap Melebihi 3 bulan 36 4.4

16 Elaun hidup drebar Menggaji drebar. 
Bermalam bersama.

5 4.6

17 Elaun bantuan gaji
drebar

Menggaji drebar.
Tuntutan bulanan

40 4.5

18 Paspot dan visa Luar Malaysia 30 5.5

19 Sagu hati persidangan Tak kurang 3 jam lepas wp 8

20 Elaun pakaian panas Sekali dalam tempoh 3 
tahun (RM1500)

27 5.7

21 Pendahuluan diri Asas: sewa hotel & elaun
makan

41 7
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