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1.0

2.0

3.0

MANUAL PENGGUNA
PENGENALAN

Perisian ini dibina untuk digunakan oleh sekolah, agensi-agensi di bawah Kementerian Pelajaran
Malaysia, dan agensi-agensi yang menumpang dengan Kementerian Pelajaran Malaysia bagi
mendaftarkan kakitangannya yang layak menduduki peperiksaan Penilaian Tahap Kecekapan (PTK).
Maklumat calon tidak perlu ditaip dan hanya diimport daripada perisian Sistem Maklumat Pengurusan
Pendidikan (EMIS) yang merupakan sistem data rasmi Kementerian Pelajaran Malaysia. Bagi agensi-
agensi yang tidak mempunyai sistem EMIS, data calon perlu ditaip masuk (key-in) secara manual.

Perisian ini dibina oleh Unit Penilaian dan Peperiksaan, Jabatan Pelajaran Negeri Johor bermula pada
tahun 2004.

KEPERLUAN MINIMUM PERISIAN

2.1  Sistem Pengoperasian Windows XP yang mempunyai ciri-ciri yang berikut:
*2.1.1 Display screen resolution 1024 x 768 pixels
*2.1.2 Regional Setting English (United States)
*2.1.3 Time format hh:mm:ss:tt
*2.1.4 Date format dd/mm/yyyy

* Untuk mengemaskini butiran 2.1.1 hingga 2.1.4, buka Control Panel dan double click pada ikon
Display/Regional and Language Setting.

2.2 Perisian Microsoft Access 2000

2.3 Jika sistem pengoperasian komputer anda menggunakan selain daripada Perisian Microsoft
Access 2000, langkah berikut perlu diikuti:
231 Kl i k bSiartta nugn tiiu k  me n d aMiceosok Acoessme n u
2.3.2  KIlik Microsoft Access
233 Kl iTloofi s o
234 KI| iMacfi o0
235 Kl iSlkecfumii ibbpwd , A kemudi an klik butang @AOk?Oo

2.3.6 K1 iFkeo fi p adrau bar, p iNéwio h iBlank kiatalfiaseo |, d a n Fils Keawi
Database0 akan terpapar

2.3.7 K1 i k bGreatadn,g sfikatabase (Atcess 2000 file format) akan terpapar
238 Kl iTlo ofi spOptionsd fd a n Optionsd na Kian terpapar

2.3.9 Pilih EditfFindd gunchieck (buang tanda) a0 pada ketiga-tiga petak pada
r uan dgcanfirmd

2310 Kl i k DbApglydangkfi k butang @AOko

2.3.11 Tamat dan keluar dari Perisian Microsoft Access

PEMASANGAN PERISIAN SPPTK (SEKOLAH) VERSI 7.0

(Peringatan: Anda dinasihati supaya keluar daripada semua program Windows sebelum memulakan
proses pemasangan perisian.)

3.1 Masukkan CD ke dalam pemacu dan tunggu sehingga folder terpapar. Jika folder tersebut tidak
terpapar, pergi ke Desktop dan double click ikon My Computer. Kemudian double click ikon
DVD/CD.

3.2 Double click ikon ﬁ‘?

n



3.3

Klik pada butang
pemasangan.

sehingga butang untuk menamatkan proses

Pemasangan perisian telah berjaya dilakukan.

(Nota: Sistem pendaftaran telah dipasang di direktori C:\SPPTKSV7 dan ikon perisian terpapar
di DESKTOP.)

4.0 PENGGUNAAN PERISIAN

41

4.2

4.3

Double click ikon lilj di Desktop. Skrin seperti Gambar rajah 1 akan terpapar.

PENDAFTARAN SESI 1 PTK 2010

PENDAFTARAN PEPERIKSAAN
PENILAIAN TAHAP KECEKAPAN PEGAWAI / ANGGOTA KEMENTERIAN PELAJARAN MALAYSIA

Mengurangkan saiz fail aplikasi OPTIMISE APLIKASI

Data EMIS on-lin aonline disalin
dan data tersebut ditapis mengikut Gabung Data EMIS On-Line
kelayakan pendaftaran PTK

Kemaskini Maklumat Sekolah / Agensi Maklumat
Kementerian Pelajaran Malaysia Sekolah / Agensi KPM

Papar dan cetak maklumat kakitangan
Padam Semua Rekad yang tidak layak menduduki peperiksaan - Cetak PTK/TLDP

PTK/TLDP

ATA Papar dan cetak borang Permohonan

EKSPORT DATA KE A Pendaftaran PTK - PTK/BP Cetak PTK/BP

T e Pilihan jenis kertas yang diambil oleh Maldumat Calon /

————— setiap calon pilih Kertas Calon

Papar dan cetak rumusan bilangan

; Aol Cetak PTK/RCL(S)
PORTETA calon mengikut kategori - PTK/RCL{S)
Papar dan cetak akuan setiap
IMPORT DATA DARL A Calon voms mandaftar - PTRAPL Cetak PTK/AP1
DMRORTiDATADARIE Papar dan cetak Senarai Calon Gred "
p = Jawatan Memangku - PTK/SCM Cetak PTK/SCM
- PC

EKSPORT DATAKE C

al
= = Papar dan cetak senaral calon mengilcut

Borang Pendaftaran tahap peperiksaan PTK - PTK/SPC(5) Cetak PTK/SPC(S)
Semak Semula Papar dan cetak senarai Jenis Kertas .
—_—— I iCetak PTE/RPL !

POS— dan Bilangan Calon - PTK/RI

Tamat Aplikasi CELUAR
Senarai Serahan —_—

Bahan kepada - Pastikan data EMIS dikemaskini teriebin dabulu sebelum menjalsnkan proses oabung deta EMIS,
IPN/PPD * Selepas proses ketja 3, sekiranya terdapat kesilapan makiumat sia tekan butang Padam Semus
Rekod paca sistem aplikasi ini - kemaskinietulkan dats EMIS dan Gsbung Dats EMIS Sekalsh semuls

Update 09.01,2010 SPPTK (Sekolah) Yersi 7.0

MENGGUNAKAN EMIS On Line

Gambar rajah 1

Klik butang OPTIMISE APLIKASI | untuk mengecilkan saiz fail program.

i il.'.abunglbalag . . .
Klik butang IEMIS Sekaloh: untuk mengimport data calon daripada sistem EMIS.

(Nota: Pastikan fail EkspSekolah.txt dan EkspStaf.txt berada dalam folder C:/Dataonline untuk
mengimport data calon.Sila rujuk Panduan Untuk Ekstrak Data Online dalam manual EmisOnline.

Bagi agensi-agensi yang tidak mempunyai sistem EMIS, data calon perlu ditaip masuk secara
manual dengan melaksanakan langkah 4.4 dan seterusnya.)

Skrin proses gabung seperti Gambar rajah 2 akan terpapar. Klik butang pada setiap
proses sehingga semua proses tamat.

Peringatan: Pastikan data EMIS dikemaskini terlebih dahulu sebelum menjalankan proses
gabung data.

£ Status Table Update El

71% complet
p

Microsoft Access |Z| :

X

f= Status Table Update

E Status Table Update El

9% complete

Microsoft Access

1% complete

] ) Deeenct P Gk Microsoft Access |§‘
Han tgebungian e e stem Pendafaran I -

1 Data Sekolah telsh dimasukkan 9 3taf sokongan ‘g Layak Ambil FTK

e ‘ |
Proses 1 Proses 2 Proses 3 Proses 4

Gambar rajah 2
3



4.4

4.5

Nota:

e Proses 1dan2: Mengimport data EMIS bagi sekolah berkenaan

e Proses 3: Menggabung data guru yang layak dan tidak layak mendaftar mengikut
syarat yang ditetapkan

e Proses 4: Menggabung data bukan guru yang layak dan tidak layak mendaftar
mengikut syarat yang ditetapkan

e Data Guru dan bukan guru yang digabungkan hendaklah telah ditapis mengikut
syarat-syarat pendaftaran yang ditetapkan oleh Kementerian Pelajaran Malaysia.

e Sekiranya data didapati tidak tepat, sila kemas kini (taip masuk) maklumat calon
berkenaan secara manual.

Maklumat
Klik pada butang __Sekolah / Agensi kPM dan skrin seperti Gambar rajah 3 akan terpapar.

Daftar Sekolah / Agensi

SILA KEMASKINI KOD BANDAR AGENSI KEMENTERIAN PELAJARAN MALAYSIA
PEPERIKSAAM YANG BERHAMPIRAN DI BAWAH PENGURUSAN PEPERIKSAAN PTK-SSM
DENGAN KAWASAN SEKOLAH, AGENST ANDA

1. KOD SEKOLAH /AGENSI hea705¢) 2.568L: [ 1

3. NAMA SEKOLAH / AGENSI <K (FELDA) PEMANIS 2

4. No. TELEFON SEKOLAH / AGENST 079456405

5. BANDAR SEGAMAT

6. POSKOD 85007

7. KOD DAERAH 0108 DAERAH | sEGamaT |

8. KOD NEGERI 01 NEGERI | JOHOR I

9. KOD BANDAR PEPERIKSAAN (hs BANDAR | TANIUNG MALIM |

10. NAMA PEGAWAT MENGURUS DATA | 5a1FUL

11. JAWATAN PEGAWAI [ PTM

12. TELEFON BIMBIT PEGAWAL | 0122222222

Podem Agersi & |

Gambar rajah 3

Maklumat-maklumat item 1 hingga 6 telah sedia ada apabila maklumat digabung daripada sistem
EMIS. Item 9, iaitu Kod Bandar Peperiksaan perlu dilengkapkan berdasarkan kedudukan agensi
di kawasan kod bandar peperiksaan yang tersenarai.

Maklumat tambahan yang diperlukan dalam versi ini ialah NAMA PEGAWAI MENGURUS DATA,
JAWATAN PEGAWAI, dan NOMBOR TELEFON BIMBIT PEGAWALI.

(Nota: Bagi agensi-agensi yang tidak mempunyai sistem EMIS, maklumat yang diperlukan seperti
dalam Gambar rajah 3 perlu ditaip masuk secara manual.)

Cetak PTK/BP

Klik butang untuk mencetak Borang Pendaftaran (PTK/BP) seperti
Gambar rajah 4 bagi semua calon.

(Nota: Borang kosong perlu juga dicetak bagi agensi yang tiada data EMIS. Borang ini
hendaklah diedarkan kepada calon untuk dilengkapkan / disemak maklumat yang terkandung
serta pilihan kertas yang hendak diduduki.)



4.6

7.

(Nota: Pihak Pentadbir perlu menyemak maklumat borang PTK/BP calon seperti pada Gambar
rajah 4 dan menandakan kertas yang di pohon oleh calon seperti maklumat pada Gambar
rajah 5.)

Klik butang
calon.

El: 1 FTE/ BP

PENILALEL
< SISTEM 5 4R &4
EBORAMG PERMOHOMA M PEM

SES1120 10

N

. Nama  HASLIZZWATI BINTIHASBULLZH

2. Hookad Pewgenaln Ban TEO422023354 FoJdaha P L Eaim 01

. Nama ek jFok|/Pe|dat 3K {FELDE ) FEME NIS 2
- AlAnatZkAcck|Pelabat 8007 SEGAMAT JOHOR

-om o

. NouTel.Sekbok|/Pelabat 075456408

< &. Ho.Tektn Ramal 07 3456157 10. Sl Pe K ikmatn A
9. No.Tekton Bmbit T O e i —

1. Gred Javatn Hakkl DGa32 12, Gred Memanck v

13. HoFalJPH 4635 1k, Tarkh Memangkn
15. Tarkh Perlantkan 2k In Perkh Hmatay Semasa [N R
16, Tarki Peaigsalan Skm Pekh Umatn Semasa 112000
\ 17, Tarki Nak Pasgkat Semasa
1&. Tabap ke czkaparyasg DEmbI TEZ 19 kodd Takap ke cekapan T
PILIHEN KD RMPONEN

Fompongn Generk [ 7otk mercarar kompone s Ge e

—— OGeierk

Kam pensn Aung slonal D TERE mencatar Fompons s Fagekaal

| Eod | Hama Komponsn Aung slonal

Kecacatan Penglhatan :

B [
Raliny
Thisk beke vaan  []

Catatin : Bagl cakon yang menolak akauingln men batakan permachonan, dla ngalakan keryalaan ako
rebab @
ey

Gambar rajah 4

Nombor bilangan terbina secara automatik apabila butang cetak diklik.
Semak sesi peperiksaan yang ingin diduduki. Sila pastikan sesi berkenaan tercatat dengan
Maklumat tersedia secara automatik jika gabung data dilakukan melalui data EMIS sekolah.
Calon perlu menyemak maklumat, terutama Nama dan No. Kad Pengenalan.

Calon dikehendaki mengisi maklumat kertas yang diambil pada ruang kotak yang berkaitan.
Calon yang memilih untuk tidak mengambil sama ada Kertas Umum atau Kertas Khusus
perlu menandakan pengakuannya pada ruang kotak berkenaan.

Klik di ruang kotak yang berkenaan.

Catatan bagi calon yang tidak mahu menduduki peperiksaan. (Contoh: Akan menunaikan

Calon membuat pengesahan permohonan dengan menurunkan tandatangan dan tarikh.

Maklumat Calon /

Pilih Kertas Calon untuk mengemaskini kod kertas yang dipilih oleh setiap
Skrin seperti Gambar rajah 5 akan terpapar.



Carian No. Kad Pengenalan

1 | Papar
18 | Papar
0 | Papar
19

9 | Papar
2 || Papar
1 | Papar

Padam Rekod Individu

Batal Pendaftaran Calon

- I T

10. TARIKH LANTIKAN 9EMASA|  2,/7/2001
11. TARIKH SAH SEMA! 3/17/2003
12. TARIKH NAIK PANGRAT

. TAHUM PEPERIKSAAI 2010 |

. NAMA AGENSI JBA7038 v | SK (FELDA) PEMANIS 2 |

. NAMA CALON HASPAH BT KARDI |

. ND. KAD PENGENALA| 680526015218 | 5. NO.FAIL JPN | /329717 |

. JANTINA [ v| [PEREMPUAN | 7. RAS | 01  [w][MELAYU |

. TARAF JAWATAN TPC  [+] | Tetap dan Berpencen |
TAN A [v]| | sedang Berkhidmat |

13. ALAMAT KEDIAMA/ 235, JALAN MUSTAFFA , KG BUKIT TUNGGAL |
14. BANDAR KEDIAMAN| JEMENTAH
15. NO. TEL {R) 0197659225 16. NO. TEL (HP)
A A A A 0D TAHAP APA
0D TAHAP AP
17. GRED JAWATAN HAKIKI N17 vl N\ 18. PT GAJI HAKIKI PZ2T9

19,

. ¥ 5#a tanda sekiranya Gred Jawatan Me, g

GRED JAVYATAN MEMANGKUl N22 vl TARIKH MEMANGKU | 1/1/2009 ‘

20. JAWATAN | Nz2s [+ PEABANTU TADBIR N22 (KERAND)
Feru§ama bagi Gred Jawatan Nf 7-NE2
21. TARHAP KECEKAPAN TK3 v

Daftar Semula Calon

Konjponen Tidak Mengambil Komponen Generik

Geherik

Cetak Paparan Individu=S

Tambah Calon

Konjponen | “psfiv | Pembantu Tadbir {P/0) |
ional
F

Refresh

Nota:

1.

Keluar

11 8

DAFTAR CALON KHAS

22. [ACAT PENGLIHATAN - - Tidak Berk ‘
M 4 » L]
12 10

Gambar rajah 5

Maklumat Calon hendaklah diisi dengan lengkap. Sekiranya tidak lengkap, ia perlu
dilengkapkan secara manual.

Bu

tang

Carian No. Kad Pengenalan

adalah untuk carian (search) bagi maklumat calon

dengan menggunakan No. Kad Pengenalan.

Butang _PB&J adalah untuk memapar RUMUSAN BILANGAN CALON seperti yang
berikut.

@
@)
©)
®)
(6)
)

Butang

BELUM DAFTAR KEDUA-DUA KERTAS
SUDAH LENGKAP DAFTAR KERTAS
BELUM LENGKAP DAFTAR KERTAS
TIDAK AMBIL PEPERIKSAAN

BIL. BATAL PENDAFTARAN

BIL. SEDANG BELAJAR

Batal Pendaftaran Calon |

adalah untuk mengeluarkan calon yang menarik

diri daripada mengambil peperiksaan PTK.

Butang Cetak Paparan Individu | adalah untuk mencetak Borang Akuan Calon individu
(PTK/APL).

Butang Tambah Calon adalah untuk menaip masuk data calon yang tiada dalam
sistem EMIS.



7. Bahagian ini memaparkan Kod Tahap Kecekapan bagi kertas yang layak diambil oleh calon
(Contoh TK1 - 701 atau TK2 7 702).

8. Bahagian ini memaparkan pilihan Kertas Umum dan Kertas Khusus yang layak dipilih untuk
calon berkenaan.

9. Butang | CACATPENGLIHATAN | - || memberi pilihan untuk mendaftarkan calon yang cacat
penglihatan, iaitu Calon Buta (memerlukan kertas soalan Braille) atau Calon Rabun
(memerlukan kertas soalan cetakan besar).

10. Butang I " I ! I ' I " Iadalah untuk memaparkan maklumat calon sebelum
atau selepasnya.

11. Butang Keluar adalah untuk keluar ke paparan utama (Main Menu).

12. Calon memangku perlu menandakan dengan simbol [ V] di kotak yang disediakan.

4.7  Pendaftaran calon cuti belajar

4.7.1 Calon boleh mengambil borang pendaftaran (PTK/CC) daripada JPN/PPD melalui
perisian SPPTKDV7 dan melengkapkannya.

4.7.2  Borang yang telah dilengkapkan perlu dihantar ke sekolah terakhir calon bertugas.

4.7.3  Sekolah menerima borang permohonan dan melengkapkan maklumat yang diperlukan
mengikut proses yang ditunjukkan dalam Gambar rajah 6, 7, dan 8.

B. JANTINA L | | LELAKI 7. RAS o1 || MELAYU
8. TARAF JAWATAN TTP TETAP DAN KWSP
9. STATUS PERKHIDMATAN D eflang Berkhidmat

Makluman

10.
11.

Proses bagi Calon Yang Cuti Belajar
1. Calon hendaklah membuat permobonan secara bertulis atau dapatkan

baorang di PPD berdekatan dan hantar ke sekolah akhir tempat calon bertugas,
Z. Proses pendaftaran menduduki peperiksaan di buat oleh SekolahfAgensi Asal Anggaota ini
3. Pengetua/Guru Besar perlu mengesahkan Borang Akuan bagi Calon ini

12.
13.

16. GRED JAWATAN
17. PT GAII (cth:P1T10}) P2T9

KOD TAHAP KECEKAPAN

Gambar rajah 6

Pada status perkhidmatan (No. 9), buat pilihan D, iaitu Calon Cuti Belajar, dan tekan butang



6. JANTINA L % | | LELAKI 7. RAS 01 * || MELAYU

8. TARAF JAWATAN TP + | | TETAP DAN KWSP
9. STATUS PERKHIDMATAN D * | | Cuti Belajar
Pilihan ban/=. pcpo.2=3an bagi Calon Cuti Belajar
BAMNDAR PEPERIKSAAN JUNG MALIM

10. TARIKH LANTIK 1/1/1997 NAMA INSTITUSI
11. TARIKH S&H 1/1/2000 |PENAJA
12. ALAMAT KEDIAMAN NO 21 JLN DEDAP 2 TAMAN DEDAP
13. BANDAR KEDIAMAN JEMENTAH
14. NO. TEL (R} 0167050262 15. MO. TEL (HP})

MAKLUMAT YANG MENENTUKAN KOD TAHAP KECEKAPAN

16. GRED JAWATAN DGAZ9 v
17. PT GAIJI {cth:P1T10}) P2T9
18. JAWATAN GAE | | GURU AKADEMIK BIASA / GURU PENOLONG

Fl _ r Frl

KOD TAHAP KECEKAPAN 712

Gambar rajah 7

Di bawah ruangan cuti belajar, akan terpapar pilihan Bandar Peperiksaan, Nama Institusi, dan
Penaja bagi Calon Cuti Belajar.

6. JANTIMA L % | | LELAKI 7. RAS 01 ~ || MELAYU
. TARAF JAWATAN TTP + | | TETAP DAN KNYSP
9. STATUS PERKHIDMATAN D + | | Cuti Belajar

Pilihan bandar pen=riksaan bagi Calon Cuti Belajar

BANDAR. PEPERIKSAAN
10. TARIKH LANTIK 1/1/1997  NaMA INSTITUSI
11. TARIKH SaAH 1/1/2000 PENAJA

12. ALAMAT KEDIAMAN ND 21 JLN DEDAFP 2 TAMAN DEDF

TANIUNG MALTM
AB1 MANIUNG
AB? SITIAWAN
P AB3 AYER TAWAR

13. BANDAR KEDIAMAN JEMENTAH AB4 BERUAS
AB5 PANTAI REMIS
14. NO. TEL (R 0167050262
(R) AC1 IPOH

AD1 PARIT BUNTAR
ADZ BAGAN SERAL

MAKLUMAT YANG MENENTUKAN KOD TAHAP KECEKAPAN

16. GRED JAWATAN DGAZ9 v AE1 KUALA KANGSAR
17.PT GAJI {cth:P1T10) P2T9 AEZ SUNGAI SIPUT (U
AF1 TELUK INTAN
18. JAWATAN GAB v | | GURU AKADEMIKRIASA sr> BAGAN DATO
Fervtama bagi jawatan Pembantu Fadbiv / Penyelfia Asrama TAIPING
19. TAHAP KECEKAPAN TEZ o b

Gambar rajah 8

Pilih bandar untuk menduduki peperiksaan (Pilihan bandar hanya di tempat calon belajar atau di
tempat terakhir calon bertugas).

4.8 Klik butang Cetak PTK/RCL(S) untuk memaparkan Rumusan Calon Yang Layak Menduduki

Peperiksaan [(PTK/RCL(S)]. Paparan seperti Gambar rajah 9 akan terpapar.

4.9 Jadual seperti Gambar rajah 9 akan merumuskan bilangan calon yang layak menduduki
peperiksaan PTK untuk sekolah berkenaan bagi setiap kategori jawatan. Jadual ini hendaklah
dicetak untuk dihantar ke JPN/PPD.



RUMUSAN CALOH VAIG LAYAK MEHDUD UKI PEPERIKSAAN PTK /RCL(S)
PEMILAIAN TAH AP KECEKAPAN (PTK)

AGENSI-AGENSIKPMDAERAH: __ SEGAMAT

SESI 1/2010

JOHOR
” Toorr | oores oorme] wowr Jowa | i [wee | o7 [ e | orn Jom | wm | wee Joom [wm | o
o |y s s o e e e T o T e e e ) P
* Jowo]suomevecy Tolole foledelole Dolole oo Lo oo [olel > Jwlelv]
e e L L e e e el o] - 1=l 1=]

Disediskan oleh, Disahkan olef, CapRasmi Sekolshibgensi KP

Vi Surat 1 D 1

Gambar rajah 9

4.10 Klik butang e ialah mencetak Borang Akuan Calon (PTK/AP1) bagi
semua calon. Paparan seperti Gambar rajah 10 akan terpapar.

4.11 Borang Akaun Calon (PTK/AP1) seperti Gambar rajah 10 akan terpapar.

(Nota: Borang ini hendaklah diedarkan kepada calon untuk disemak dan disahkan maklumat
yang terkandung di dalamnya. Setelah disahkan oleh calon dan Ketua Jabatan/Pengetua,
borang ini perlu dibuat salinan. Salinan pertama diserahkan kepada calon manakala salinan

kedua disimpan oleh sekolah.
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412 Klik butang Cetak PTK/SPC(S)

untuk mengeluarkan rumusan Senarai Pengesahan Calon

Peperiksaan [PTK/SPC(S)]. Paparan seperti Gambar rajah 11 akan terpapar.

4.13 Senarai Pengesahan Calon Peperiksaan seperti Gambar rajah 11

akan terpapar .

(Nota: Senarai ini perlu disemak oleh pihak sekolah dan disahkan oleh setiap calon sebelum

dihantar ke JPN/PPD.)

Senarai P engesahan Calon Peperiksaan

Penilain Tahap Kecekapan (PTK) 2010

KOD SEROLAH § AGENSI
HAMA SEKOLAH FAGENSI

: JBATO33
: SK(FELD A) PEMANIS 2

PTK / SPC{S)
SESI 1/2010

[

TaniEn Gnin

9 JBATOZS-10-014

10 JBATOZE-10-015

KAMSIAH BINTI PALID

MR MOHD VUNOS B, AB RAHMAN

BIL. MO SIRI Hama G HaWw PT Gaji Tarin san Fategor TK Homponen Homporen T.T. Calon
Mo Fail JPH 6. e manghu Tarkn Nalk Pargkat  Cacat Generik_ Fungsionsl

1 JBATO38-10-006 WD SAIFUL BAKHTIAR FE0120015463 DG44 Ty Tz 7O 002
JCWFT

2 JBATO3E-10-001 MWOHD FADZILBIN TUMIE AN PAOA0Z 105331 De41 pyrr Te 70101 Tidak
ATsI54 Ambil

3 JBATO38.10-002 SHARIZA BINTI SAPE'E B11126016022 DGA pyTg st Tt 7O TOU0S
AZPETT

4 JBATOES 10003 MOHAMAD BIN VAH YA SE1124016273 D& g7y Tz 70201 FO202
B9g81

5 JBATO3S-10-004 ISMAIL BIN M OHAMAD SO062T106515 D&M pyTaz Tk 7O D03
20071 beaa

570331105607 0S4l pyris Calon Buta Tk 703 70302
768 b oaq
¢ JBATOSS10.012 HASLEAWAT BINTI HASBULLAM  FRORZNIEIA  DGASZ pyrg  MUEE T e TSmO Tidak
24635 112000 Ambil
570216016232 DGA32 pyryy Tky  Tida  Tiamz
51601 Ambil
FI0GII0E038  DGAS2  pypg Calon Rabun Tk 71301 Tia
24704
BA0SIZ0I6ITF  DGA3Z poryg iz 71301 Tidak
asa17 Ambil

Dizediakan oleh,

SAF UL
PTM
1M&2010

Disahkan oleh, Cap Rasmi Sekolahifgensi KP

MS 1035

4.14 KIlik butang

Cetak PTE,/SCM

Gambar rajah 11

untuk mengeluarkan rumusan Senarai Calon Memangku. Paparan

seperti Gambar rajah 12 akan terpapar.

4.15 Senarai Senarai Calon Memangku seperti Gambar rajah 12 akan terpapar .

(Nota: Senarai ini perlu disemak oleh pihak sekolah sebelum dihantar ke JPN/PPD.)

PEHILAIAN TAHAP KECEKAPAHN {PTK)} SSM

PTK /SCM
SENARAI CALON MEMAHGKU SESI 12010
JBATOIE S K(FELDA]PEMANIS 2
SEGAMAT
JOHOR
Bil Hama Calon Mo, Kad Gred Jawatan  Tarkh Lartk  Tarikh Sah  Gred Jawatan Tarikh Kod Ketas  Kod Keras
Pengenalan fakiki Semasa Semasa hiemangku hemangku Generik Fungsional
1 HASPAH BT KARDI 60526015218 HAT 275001 37003 = 142000 FoEA 73307
z 1SMAIL BIM MO HAWAD HO06Z7106516 0G4 34272000 743071985 DG44 112009 70301 TO3O03
3 K RAMTRAN AL TKK N&R £70331 105507 [==1] 12004 273072005 =) 212008 T3 70302
Disahban oleh Ketua dabatan
Tarikh 1122010 10 05:15 20
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4.16 Pendaftaran Calon Cacat Penglihatan

4.16.1 Pada cacat penglihatan, klik butang pilihan dan buat pilihan 1 (Buta) atau 2
(Rabun) bagi menentukan kecacatan calon seperti Gambar rajah 13.

s LLIEEALIALEE S PLILJE AN LELIR € R A LU L e

Kertas "
Umum 01 NOMBOR KERTAS KOMPETENSI
IS FF( L) Tidak Mengambil Kerktas Umum
Kertas Sila tandakan bagi calon tidak mengambil Kertas Khusus [
Khusus 02 03 04 05 06 07 08 09 10 12 13 14 22 23 24 25
{2 D I I N r rrrr

gffurusan Pengajaran dan Pembeie

P + | | Rabun

Rabun

““

Gambar rajah 13

4.16.2 Setelah pilihan jenis calon dibuat, peringatan akan terpapar untuk tindakan

seterusnya seperti Gambar rajah 14, dan tekan butang

6 15. NO. TEL (HP)

KOD TAHAP KECEKAPAN 712

u PENOLONG

¥

Calon Rabun Penglhatan Perly Mengisi Borang PTK/CR,
\lj) (Calon yang memerlukan Kertas Soalan Huruf Besar)
OF- Isi Borang Atau Cancel - Batalkan

o | ]

DAF1 AR KERIAS LALUN IKUI | AHA KELEKABAN
—_— Sila tandakan bagi calon tidak mengambil kertas Umum
ertas
Umum  ©1 NOMBOR KERTAS KOMPETENSI
[REFEILT || Tidak Mengambil Kertas Umum

Sila tandakan bagi calon tidak mengambil Kertas Khusus [~
12 13 14
rrr

dan

2z 23 24 25
rrrr

Kertas
Khusus

02 03 04 05 06 07 08 09 10
|20 I I B R B B A
712/02 g

gaj

DAr "R CALDN KHAS
19. CACATP ATAN

Gambar rajah 14

KERTAS YANG DIKHUSUSKAN UNTUK CALON
RABUN YANG MEMERLUKAN KERTAS SOALAN
TULISAN BESAR

Pada paparan
pengesahan untuk CALON AKAN DIBEEKALKAN DENGAN KERTAS
SOALAN

mendaftarkan calon
rabun, klik butang TULISAN YANG
akan terpapar untuk BESAR SEPERTI INI

SAH, dan borang
dicetak dan

dilengkapkan.
SILA LENGKAPKAN BORANG PTK/CR

Gambar rajah 15
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5.0

Kertas  Sila tandakan bagi calon tidak mengambil Kertas Khusus [~

Khusus gz 03 04 05 06 07 08 09 10 12 13 14 27 23 24 25
)OO rrr r-rr

712/02 Pengurusan Pengajaran dan Pembelajaran

Jika ingin membatalkan

pendaftaran calon rabun
19. CACAT PENGLIHATAN ﬂ + | | Rabun

atau buta, klik dan pilih

Gambar rajah 16

4,17 Klik butang 2 L0 ‘ untuk mengeluarkan Rumusan Pendaftaran Calon Mengikut
Kertas (PTK/RPC). Paparan seperti Gambar rajah 17 akan terpapar.

Gambar rajah 17

4.18 Klik butang pada menu utama untuk keluar daripada perisian.

Klik butang jika ingin memadamkan semua data yang telah dimasukkan.

(Nota: Butang ini diperlukan hanya untuk melakukan semula proses penggabungan data selepas data
dalam sistem EMIS dikemaskini.)
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